Broj: 98-10/10-ms/21
Dubrovnik; 13.10.2021.

Temeljem Clanka 47. Zakona o proratunu (NN 87/08, 136/12 i 15/15), €lanka 34. Zakona o fiskalnoj
odgovornosti (NN 111/18), ¢lanka 26. stavak 2. to¢ka 11. Statuta Zavoda za obnovu Dubrovnika,
ravnateljica Zavoda za obnovu Dubrovnika dana 13. listopada 2021. donosi

PROCEDURU NAPLATE PRIHODA

ZAVODA ZA OBNOVU DUBROVNIKA

Clanak 1.

Procedura naplate prihoda ( u daljnjem tekstu: Procedura ) je akt kojim se utvrduje procedura
naplate prihoda Zavoda za obnovu Dubrovnika ( u daljnjem tekstu: Zavoda ).

Procedura ima za cilj osigurati ulinkoviti sustav nadzora naplate prihoda Zavoda te
pravovremenu naplatu potraZivanja.

Clanak 2.

Pod prihodima u smislu ove Procedure smatraju se vlastiti prihodi Zavoda za obnovu Dubrovnika
koji se ostvaruju obavljanjem vlastite djelatnosti iz ¢lanka 11. Zakona o izmjenama zakona o
obnovi ugroZene spomenicke cjeline Dubrovnika (NN 19/14) i koje Zavod naplaéuje temeljem

zakona i posebnih propisa.



Procedura naplate prihoda, osim ako posebnim
na sljedeéi nacin:

Clanak 3.

Odgovornost

Dokument

propisom nije drugacije odredeno, provodi se

____ Rok

Red.br. | 'A'ktivhogt' _
1. | Dostava podataka
. raCunovodstvu (za
| izdavanje ra¢una)
2.  lzradaracuna
3. _ avjéra i p'otbié r;éuha
4. | Slanje raduna
' (dostavna knjiga i e-mail)
5. | Unos podataka u sustav
(knjizenje izlaznih ra¢una)
6.  Evidentiranje naplacenih
|
' prihoda
7. Pfaéenjé néplate p'riho'c]a '
| (analitika)
8 vardiv_aahje Stahja doépjelih
i nenaplaéenih
' potraZivanja/prihoda
8. | 1. pismena opomena
10. 2 pismena opomena
1. | Odluka o'prisilnoj naplati
12, |- Ovrha - prisilna naplata

' potrazivanja

- Tuzba

Djelatnik (zaduzena

| osoba)

Referent za
racunovodstvene

| poslove
| Ravnateljica

Taj n_ica

' Referent za
' raCunovodstvene
 poslove

Referent za

| raunovodstvene
' poslove

Referent za
racunovodstvene

' poslove

Referent za
racunovodstvene

| poslov

Referent za
racunovodstvene
poslove

Referent za
' raCunovodstvene

poslove

' Ravnateljica

' Referent za

' ra¢unovodstvene

' poslove

' Vidi struéni suradnik za
- pravne, kadrovske i

opce

' poslove

| Nalog

' Racun

Knj_iga izlazne poste

: Knjiga izlaznih
rauna
Glavna knjiga
| Knjiga izlaznih
' ratuna

. Glavna knjiga

lzvadak po
poslovnom racunu

' lzvod otvorenih
! stavaka

' Opomena

Opomeﬁa '

Nalog djelatniku
(raunovodstvu,
pravna sluzba)
Prijedlog za ovrhu

Prijedlog za tuzbu

Prema koristenju |
usluge !

Prema koristenju |
usluge

2 dana od izrade
rauna

2 dana nakon
ovjere _
Unutar mjeseca
' na koji se racun
| odnosi

' Tjedno

_Tjedno

Mjesectno

' 15-30 dana
nakon isteka
dospijeca
placanja

3 mjeseca nakon
isteka dospijeéa
placanja.

6 mjeseci nakon
| isteka dospijeca
placanja

| 15 dana nakon

- donosenja

" Odluke



Clanak 4.

Procedurom naplate prihoda opisanoj u &lanku 3. utvrduje se obveza pracenja i uspostava sustava
davanja opomena » putem kojih raéunovodstvo vréi i nadzire naplatu prihoda.

Postupak prisilne naplate u pravilu se pokrece za dugovanja u iznosu jednakom i veéem od
1.000,00 kn po jednom duzniku.

Clanak 5.

Ukoliko se utvrdi da potraZivanje nije moguce naplatiti, isto se moze djelomiéno ili u cijelosti
otpisati.

Odluku o otpisu potraZivanja do iznosa od 1.000,00 kn mose donijeti ravnateljica, a odluku o
otpisu potraZivanja iznosa jednakog ili veceg od navedenog, na prijedlog ravnateljice donosi
Upravno vijeée Zavoda.

Clanak 6.

- . Vi

Ova Procedura stupa na snagu prvog dana od dana donosenja i objavljuje se na oglasnoj plog¢i i
mreZnim stranicama Zavoda za obnovu Dubrovnika.




